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Bewerben: Anschreiben auf den Betrieb abstimmen
Anschreiben und Stellenanzeige gehören zusammen
Ein Bewerbungsanschreiben ist gut, wenn es auf die Stellenanzeige der Firma abgestimmt ist. Das heißt, du solltest im Anschreiben auf das Unternehmen und seine „Wünsche“ eingehen und deine Fähigkeiten und Stärken mit Beispielen belegen.
Unten findest du eine Stellenanzeige und das dazu gehörige Anschreiben. Die Stellenanzeige nennt vier Qualifikationen, die Bewerberinnen und Bewerber mitbringen sollten.
Suche zu der ersten Qualifikation die passende Stelle im Anschreiben, die sich auf diese Qualifikation bezieht. Trage diese Stelle in die richtige Zelle in der Tabelle ein. Mach es genauso mit den anderen drei Qualifikationen. Suche dann den Satz im Anschreiben heraus, der sich direkt auf das Unternehmen bezieht.

Die Stellenanzeige

Wir sind ein mittelständisches Unternehmen. Zuverlässigkeit und Kompetenz sind unsere Stärke. Daher legen wir großen Wert auf die Ausbildung unserer Mitarbeiter/innen. Zum Ausbildungsbeginn 1. September 2011 suchen wir eine/n
Auszubildende/n zur Fachkraft für Schutz und Sicherheit

Qualifikationen:

· Mindestens guter Hauptschulabschluss

· Körperliche Fitness und Belastbarkeit

· Gute Kommunikationsfähigkeit

· Grundkenntnisse in der EDV
Das Anschreiben

Sehr geehrte Frau Beispiel,

schon lange interessiere ich mich für den Beruf Fachkraft für Schutz und Sicherheit. Ich habe mich darüber auch schon im BiZ und bei der Berufsberatung informiert. Nachdem ich die Stellenausschreibung in der Beispieler-Zeitung gelesen habe, habe ich die Internetseite Ihres Unternehmens besucht. Die dort beschriebene Ausbildung in Ihrer Firma gefällt mir sehr gut. Ich habe mich daher entschlossen, Ihnen meine Bewerbungsunterlagen zu schicken.
Ich bin 18 Jahre alt und habe einen mittleren Bildungsabschluss. Sport ist meine Leidenschaft, weshalb ich körperlich sehr fit und auch belastbar bin. Ich kann mich gut ausdrücken. In Deutsch hatte ich im Abschlusszeugnis die Note 2. Außerdem beherrsche ich die türkische Sprache. An meiner Schule war ich für die Schülerzeitung tätig. Dadurch kenne ich mich mit den gängigen Textverarbeitungsprogrammen aus …
	Qualifikation
	Textstelle im Anschreiben

	Mindestens guter Hauptschulabschluss
	

	Körperliche Fitness und Belastbarkeit
	

	Gute Kommunikationsfähigkeit
	

	Grundkenntnisse in der EDV
	


Zusatzaufgabe: 

Dieser Satz im Anschreiben bezieht sich direkt auf das Unternehmen: 

Die Lösung dazu findest du auf www.planet-beruf.de/10893.html.
Arbeitsblatt abheften
Hefte das Arbeitsblatt in deinem Berufswahlordner ab! So hast du ein gutes Beispiel, wie man ein Anschreiben auf den Betrieb abstimmt.
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