
Die Berufswahl ist ein langer Prozess. Er dauert einige Monate und es müssen mehrere Stationen  
bewältigt werden. Schließlich geht es um eine wichtige Entscheidung für dein Leben. Um dabei den 
Überblick zu behalten, musst du deine Teilergebnisse ordnen. Diese Checkliste hilft dir dabei. 

Teilergebnisse sammeln und abheften

Teilergebnisse deiner Berufswahl sind meistens in Dokumenten festgehalten. Das kann 
zum Beispiel deine Ergebnisliste aus dem BERUFE-Universum oder ein Praktikumszeugnis 
sein. Diese Dokumente solltest du sammeln und aufbewahren. Am besten, du heftest  
sie in deinem Berufswahlordner ab. Falls du keinen hast, lege dir selbst einen  
Ordner an und beschrifte ihn mit „Meine Berufswahl“.

Informieren: Den Überblick behalten

Stationen und Etappenziele festhalten

Diese Dokumente aus den Bereichen „Informieren“ 
und „Entscheiden“ solltest du abheften: 

Berufswahlfahrplan

Ergebnisliste BERUFE-Universum

Arbeitsblätter des Schülerarbeitshefts aus dem 
Bereich „Informieren“, vor allem die Überlegungen 
zu deinen Stärken und beruflichen Interessen

Ergebnisprotokoll deines Besuchs bei der  
Berufsberatung

evtl. Ergebnis deines Berufswahltests, den du  
bei der Agentur für Arbeit gemacht hast

BiZ-Berufserkundungsbogen  
(auf www.planet-beruf.de » Jetzt starten  
» Hol dir Infos)

BERUFENET-Steckbriefe oder Reportagen  
über Berufe, die dich interessieren

Kopien von Schulzeugnissen

Praktikumszeugnis/-bescheinigung

Bescheinigungen über Nebenjobs und Ehrenämter

Arbeitsblätter des Schülerarbeitshefts aus  
dem Bereich „Entscheiden“

Entscheidungs-Checkliste „Wunschberufe  
und Alternativen“ (www.planet-beruf.de  
» Berufe finden » Berufswahl & ich)
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Checkliste abheften
Hefte die Checkliste in deinem Berufswahlordner ab! So behältst du den Überblick, welche Dokumente wichtig für deine Berufswahl sind.
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