
Bewerben: Inhalte des Lebenslaufs

Was gehört in den Lebenslauf ?
Dein Lebenslauf soll Arbeitgebern zeigen, wer du bist und was du kannst. Er enthält deshalb 
Angaben zu deiner Person, zu deinem schulischen Werdegang, zu deinen Interessen, Hobbys 
und beruflichen Erfahrungen. Hier findest du heraus, welche Angaben genau gefragt sind.

Filtere aus dem Kasten die Informationen heraus, die tatsächlich in den Lebenslauf gehören.  
Füge sie in der richtigen Reihenfolge in den Lebenslauf ein.

Lebenslauf	
	
Zur Person	
	
Name:		M  aria Musterfrau
	
Geboren am:	 8. September 1996
Geburtsort:	M usterstadt
	
Anschrift:	M usterstr. 8
		  88888 Musterstadt
		  Tel.: 01234 56789
		  E-Mail: Maria_Musterfrau@E_mail.de
	
	
Schulbildung	

(	 )
(	 )
(	 )
(	 )
(	 )

Besondere Kenntnisse	
	
Kenntnisse:	 Kenntnisse in Word und Excel
	
Praktische Erfahrungen:

(	 )
(	 )
(	 )
	

Interessen	
	
Hobbys:	Handball, Snowboarden
	

14. April 2010

Maria Musterfrau	

Im Lebenslauf unten fehlen alle Angaben im Abschnitt „Schulbildung“ und „Praktische Erfahrung“.

Fach Name Schule Klasse

32 Schritt für Schritt zur Berufswahl

AUSGABE 2010 / 2011

Arbeitsblatt abheften

Hefte das Arbeitsblatt in deinem Berufs-
wahlordner ab! So kannst du beim Erstellen 
deines Lebenslaufs darauf zurückgreifen!

(1)	 Lieblingsfächer: 	M athe, Englisch
(2)	 Schulische Aktivitäten: 	 Klassensprecherin, Mitglied 			  im Schulgartenteam
(3) 	 Sonstige Aktivitäten: 	 ehrenamtliche Mitarbeit  		  im Tierschutzverein
(4) 	 2000-2002: 	 Beispiel-Kindergarten  		  in Musterstadt
(5) 	 Notendurchschnitt: 	 2,5 
(6) 	 seit 2006: 	 Beispiel-Gesamtschule  		  in Musterstadt
(7) 	 Praktische Hausarbeiten: 	Spülmaschine befüllen,  		  Staub saugen
(8) 	 Lieblingslehrkraft: 	 Frau Beispiel
(9) 	 Ferienjob: 	 Aushilfe bei der Inventur im  		  Supermarkt, Musterstadt
(10) Schulabschluss: 	 mittlerer Bildungsabschluss  		  im Sommer 2011 
(11) 	Praktikum: 	 in der 8. Klasse in der  		  Tischlerei „Beispiel“,  		M  usterstadt
(12) 2002-2006: 	 Beispiel-Grundschule  		  in Musterstadt

Die Lösung dazu findest 

du auf Seite 35.
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