[image: image1.jpg]planet-beruf.de




Schritt für Schritt zur Berufswahl, Ausgabe 2011/2012
BEWERBEN: Stellenanzeige erstellen

Fach

Name

Klasse

BEWERBEN: Stellenanzeige erstellen
Stellenanzeige selbst formulieren
Inhalte einer Stellenanzeige sind sehr wichtig für die Formulierung in deinem Anschreiben und die Angaben in deinem Lebenslauf. Deine Angaben müssen mit den Anforderungen der Anzeige zusammenpassen. Das übst du mit diesem Arbeitsblatt.

1. Schritt: Wähle dir einen BERUFENET-Steckbrief aus auf www.planet-beruf.de » ENTSCHEIDEN » Berufe von A bis Z. Du findest den BERUFENET-Steckbrief direkt unter dem jeweiligen Beruf, ganz oben in der Ansicht.

2. Schritt: Schreibe folgende Informationen aus dem Steckbrief heraus:

Gewünschter Schulabschluss 


Worauf kommt es an (Voraussetzungen)? 


Was macht man in diesem Beruf (Tätigkeiten)? 


3. Schritt: Versetze dich nun in die Lage eines Ausbildungsbetriebes und formuliere aus den oberen Angaben eine Stellenanzeige:

Tipp: Wie Stellenanzeigen aussehen können, findest du hier: 

» www.jobboerse.arbeitsagentur.de
Arbeitsblatt abheften
Hefte das Arbeitsblatt in deinem Berufswahlordner ab! So fällt es dir leichter, Stellenanzeigen besser zu verstehen, und du kannst in deiner Bewerbung besser darauf eingehen.
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