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Präsentationsleitfaden für Elternabende und 
Informationsveranstaltungen 
Dieser Präsentationsleitfaden unterstützt Sie dabei, die Medienkombination planet-
beruf.de vorzustellen. Voraussetzung ist, dass Sie während der Präsentation planet-
beruf.de live im Internet zeigen können. 

Das Internetportal www.planet-beruf.de 

Tipp: Öffnen Sie www.planet-beruf.de und zeigen Sie in einem ersten Überblick die 
einzelnen Bereiche. 

Das Portal gliedert sich in folgende Bereiche: 

• Kopfbereich (oben), in dem das gewünschte Portal „Schüler“, „Lehrer“ oder „Eltern“ 
gewählt werden kann 

• linke Spalte: Rubrikenstruktur  

• Mitte: Inhaltsbereich mit Texten, Bildern und interaktiven Elementen 

• rechte Spalte: BERUFE-Universum als festes Element, News, Links 

www.planet-beruf.de – Schülerportal 
Hier finden Schülerinnen und Schüler der Sekundarstufe I alle Informationen zu den 
Themen Berufsorientierung und Ausbildung.  

Im Mittelpunkt des Portals stehen das Selbsterkundungsprogramm  
BERUFE-Universum in der Rubrik ORIENTIEREN und das interaktive 
Bewerbungstraining in der Rubrik BEWERBEN. Außerdem bietet  das Schülerportal 
Übungen, Selbstchecks und weitere handlungsorientierte Elemente. Die Rubrikenstruktur 
orientiert sich am zeitlichen Ablauf des Berufswahlfahrplans – ORIENTIEREN, 
ENTSCHEIDEN, BEWERBEN. 

Tipp: Jede Rubrik (linke Spalte) jetzt kurz öffnen » die Unterrubriken werden sichtbar 

Die einzelnen Rubriken: 

• ORIENTIEREN: 

Zum Einstieg in die Berufswahl erhalten Jugendliche den Berufswahlfahrplan, der ihnen 
ermöglicht, sich aktiv und selbstständig durch den Berufswahlprozess zu bewegen. In der 
Rubrik „Interessen & Stärken“ finden Schülerinnen und Schüler Informationen zu den 
Themen „das interessiert mich, das kann ich“. Unter „Hol dir Infos“ werden wichtige 
Informationsquellen und Orientierungshilfen vorgestellt. „Schule & Praktikum“ nennt 
Ansprechpartner in der Schule, informiert über Schulabschlüsse und gibt Tipps fürs 
Lernen und fürs Praktikum. In dieser Rubrik wird auch der Berufswahlpass erklärt. 

Tipp: Öffnen Sie das PDF „Berufswahlfahrplan“. Diese Übersicht ist für Eltern wichtig, 
denn sie erklärt, in welcher zeitlichen Reihenfolge welche Schritte unternommen werden 
sollten. So geht’s: ORIENTIEREN » Berufswahlfahrplan & Berufswahlpass » „Download“ 
in der rechten Spalte 

http://www.planet-beruf.de/
http://www.planet-beruf.de/
http://www.planet-beruf.de/
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Mit dem Selbsterkundungsprogramm „BERUFE-Universum“ in der Rubrik 
ORIENTIEREN finden Jugendliche heraus, welche Berufe zu ihren Stärken und 
Interessen passen. Interaktiv reisen die Kinder durch das BERUFE-Universum und 
erkunden Berufe in Form von Planeten. Am Ende landen sie auf den zu ihnen passenden 
Planeten. 

Das BERUFE-Universum öffnet sich mit einem Klick auf den Planeten in der rechten 
Spalte jeder Seite. Eine Einführung in die Handhabung des Programms finden 
Erziehungsberechtigte im Elternportal in der Rubrik „Die Berufswahl begleiten » Das 
BERUFE-Universum“ und im Elternmagazin „Berufswahl begleiten“. 

• ENTSCHEIDEN: 

In „Berufe von A bis Z“ erhalten Jugendliche einen Überblick, über alle Artikel und Medien 
zum ihrem gewünschten Ausbildungsberuf. Der BERUFENET-Steckbrief wird hier ebenso 
angeboten wie die direkte Verlinkung ins BERUFENET. Die Rubrik „Berufe live“ 
ermöglicht mit zahlreichen Berufsreportagen Einblicke in die Ausbildungs- und 
Berufspraxis. „Tagesabläufe“ zeigen, wie der Tag eines Auszubildenden im jeweiligen 
Beruf verlaufen kann. 

Tipp: Wählen Sie in der Berufe von A bis Z-Liste einen Beruf aus und stellen Sie die 
verschiedenen Beiträge und Medien dazu vor. 

• BEWERBEN: 

Diese Rubrik macht fit für Stellensuche, Bewerbung und Vorstellungsgespräch. In 
„Ausbildungsstelle suchen“ erhalten Jugendliche Tipps und Informationen zur 
Stellensuche. Es wird erklärt, wie man mit Hilfe der JOBBÖRSE der Bundesagentur für 
Arbeit eine Ausbildungsstelle findet. Vorgestellt wird auch die Weiterbildungsdatenbank 
KURSNET, in der schulische Ausbildungsmöglichkeiten aufgeführt sind. 
 
Im „Bewerbungstraining“ lernen Schülerinnen und Schüler anhand von praktischen 
Tipps und Übungen, wie sie eine überzeugende Bewerbung formulieren und im 
Vorstellungsgespräch ein guter Eindruck hinterlassen. 

Die Lerninhalte können Jugendliche mit Multiple-Choice-Tests, Checklisten oder Videos 
zu den einzelnen Bewerbungsschritten vertiefen. Ein virtueller Begleiter führt durch das 
Programm und macht auf handlungsorientierte Elemente aufmerksam. 

Die Rubriken orientieren sich am Ablauf des Bewerbungsprozesses: 

• Bewerbungs-ABC 

• Anschreiben, Lebenslauf & Co. 

• Online bewerben 

• JOBBÖRSE – Bewerbungsmanager 

• Auswahltests 

• Vorstellungsgespräch 

• So geht’s weiter 

Tipp: Die Unterrubriken müssen nicht alle gezeigt werden, da die Bezeichnungen 
selbsterklärend sind. Hier können Sie eine Auswahl für Ihre Präsentation treffen. 
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Die Rubrik „Expertentipps & Erfahrungen“ beinhaltet neben Interviews mit Ausbilderinnen 
und Ausbildern auch den „planet-chat“.  Er findet vier Mal im Jahr statt und bietet 
Jugendlichen eine gute Gelegenheit, um Experten Fragen zu Bewerbung und 
Ausbildungsplatzsuche zu stellen. Der nächste Chat-Termin wird rechtzeitig auf 
www.planet-beruf.de bekannt gegeben. 

• LOSLEGEN: 

Hier erhalten Jugendliche alle wichtigen Informationen zum Ausbildungsstart: „Recht & 
Finanzen“ informiert über die Rechtslage von Auszubildenden sowie über 
Ausbildungsvergütung und -kosten. „Azubi-Basics“ gibt praktische Tipps für den 
Ausbildungsalltag und verschafft Einblick in das neue Umfeld Betrieb und Berufsschule. 
„Aufstieg & Weiterbildung“ öffnet Perspektiven für die Zeit nach der Ausbildung. 

Tipp: Wählen Sie als Beispiel einen Beitrag aus „Recht und Finanzen“ – dieses Thema 
betrifft alle Eltern, die ihre Kinder während der Ausbildung finanziell unterstützen. 

• ÜBERBRÜCKEN: 

Für Jugendliche, die nicht unmittelbar nach der Schule einen Ausbildungsplatz finden, gibt 
es hier Informationen zu Überbrückungsmöglichkeiten: berufsvorbereitende Maßnahmen, 
Wege zu höheren Schulabschlüssen, Freiwillige Dienste und Auslandsaufenthalte. 

• FUN & LIFESTYLE: 

Diese Rubrik liefert Tipps zu lebenspraktischen Themen, unterhält durch Starinterviews 
und bietet attraktive Gewinnspiele. 

Prominente aus Musik, Film und Fernsehen erzählen über ihren Werdegang. So sollen 
Jugendliche einen neuen Zugang zum Thema Berufswahl erhalten.  

Tipp: Zur Auflockerung können Sie hier während der Präsentation einen Promi-Beitrag 
oder ein Quiz zeigen. 

• planet-beruf.de-regional: 

planet-beruf.de regional führt zu Informationen und Adressen rund um das Thema 
Ausbildung in der eigenen Region. 

Tipp: Als Beispiel können Sie die Stadt Ihrer Schule eingeben oder das entsprechende 
Bundesland anklicken. 

www.planet-beruf.de – Lehrerportal 
Dieses Portal hält Lehrkräfte auf dem aktuellen Stand zu den Themen Ausbildung und 
Beruf. Es bietet Arbeitsmaterialien und Tipps für den Einsatz der  
planet-beruf.de-Medien im Berufswahlunterricht. Außerdem wird über aktuelle 
Entwicklungen auf dem Ausbildungsmarkt, besondere Berufswahlprojekte in der Schule 
sowie über Good-Practice-Beispiele zur Berufsorientierung informiert. 

Tipp: Für Eltern ist das Lehrerportal nicht relevant. Erwähnen Sie es der Vollständigkeit 
halber, um den Eltern zu zeigen, dass mit den planet-beruf.de-Medien auch im 
Schulunterricht gearbeitet wird. Als Beispiel können Sie hierfür kurz die Rubrik 
„Materialien für den Unterricht“ öffnen. 

http://www.planet-beruf.de/
http://www.planet-beruf.de/
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www.planet-beruf.de – Elternportal 
Hier werden Eltern in ihrer Rolle als Ratgeber und Begleiter im Berufswahlprozess ihrer 
Kinder mit Informationen und praktischen Tipps unterstützt.  

Tipp: Öffnen Sie zu jeder Rubrik die Themenübersicht, indem Sie auf die jeweilige Rubrik 
klicken. 

Die einzelnen Rubriken: 

• Die Berufswahl begleiten: 

Diese Rubrik gibt handlungsorientierte Hilfestellungen, wie Eltern zu einer erfolgreichen 
Berufswahl beitragen können: Mit dem BERUFE-Universum die Interessen und Stärken 
des Kindes herausfinden, Betriebspraktika vor- und nachbereiten, das Gespräch bei der 
Berufsberatung planen und vorbereiten, Werkzeuge wie den Berufswahlpass oder andere 
Portfolios sinnvoll nutzen. 

• Eltern engagieren sich: 

Hier finden Elternbeiräte, Klassenelternsprecher und andere ehrenamtlich engagierte 
Eltern Informationsmaterial und Beispiele für gelingende Elternarbeit an der Schule. 

• Ausbildung aktuell: 

Der Ausbildungsmarkt befindet sich in einem ständigen Wandel. In dieser Rubrik erhalten 
Eltern die wichtigsten Basisinformationen über neue Ausbildungswege und Berufsbilder, 
über Anforderungen der Betriebe an Jugendliche (Ausbildungsreife) und über die aktuelle 
Ausbildungsstellensituation. 

Tipp: Zeigen Sie hier z.B. die „Checklisten zur Ausbildungsreife“ unter „Ausbildung aktuell 
» weitere Themen in dieser Rubrik“ im Beitrag „Ausbildungsreife“. 
Erklären Sie bei dieser Gelegenheit die Downloadmöglichkeit (rechte Spalte). 

• Stellensuche & Bewerbung: 

Fehlerhafte Bewerbungsunterlagen und eine mangelhafte Vorbereitung auf das 
Vorstellungsgespräch sind oft der Grund für Absagen. Eltern können ihre Kinder 
unterstützen, indem sie z.B. Bewerbungsunterlagen gegenlesen, für pünktliches 
Erscheinen beim potenziellen Arbeitgeber sorgen oder bei häufigen Absagen motivierend 
auf das Kind einwirken. In dieser Rubrik erhalten Eltern Ratschläge, wie sie diese 
Situationen gemeinsam mit ihrem Kind meistern. 

• Rat & Hilfe 

Diese Rubrik bietet praxisorientierte Informationen und Tipps zu folgenden Themen:  

o Erziehung und Pubertät 

o Schule und Lernen 

o Recht und Finanzen 

Der Bereich Links & Downloads nennt weiterführende Adressen zu Elternverbänden und 
Ansprechpartnern zur Berufswahl. 

Tipp: Weisen Sie hier auf die Rubrik „Erziehung & Pubertät“ hin – ein Thema, das die 
meisten Eltern interessiert. 

http://www.planet-beruf.de/
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• Newsletter für Eltern und Erziehungsberechtigte: 

Sechs Mal im Jahr informiert ein kostenloser E-Mail-Newsletter über neue Inhalte auf dem 
Elternportal. Mit der Angabe ihrer E-Mail-Adresse können Eltern dieses Angebot 
abonnieren.  

planet-beruf.de Magazine und CD-ROMs 

Zur Übersicht über alle Printmedien gelangen Sie über die Navigationsleiste links unten im 
Elternportal. 

Für die Präsentation bietet es sich an, diese Übersichtseite aufzurufen und das jeweilige 
Magazin kurz vorzustellen. Je nach Dauer der Präsentation können die Printmedien 
einzeln vorgestellt, nur im Portal mit Titelbild gezeigt und/oder im Original verteilt werden. 

Legen Sie Ihren Schwerpunkt auf die beiden Elternmagazine sowie das 
Berufswahlmagazin für Schüler/innen. 
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