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MEIN START IN DIE AUSBILDUNG






Fach:
Name:
Klasse:
BEWERBEN: Situationen im Vorstellungsgespräch
Vorstellungsgespräch – gewusst wie

Um beim Vorstellungsgespräch einen guten Eindruck zu machen, solltest du wissen, worauf es ankommt. Wenn du die verschiedenen Phasen des Gesprächs kennst, kann nichts mehr schiefgehen.

Ein Vorstellungsgespräch gliedert sich in verschiedene (in der Regel immer ähnliche) Abschnitte. Fülle in die Lücken die passende Antwort aus der Tabelle „Antwortmöglichkeiten“ ein.
Begrüßung

Bei der Begrüßung stellst du dich mit Vor- und Nachnamen vor, hast einen festen Händedruck, ein sympathisches Lächeln und ________________________________.

Smalltalk

Nachdem du Platz nehmen durftest, fragt dich der/die Personalverantwortliche, wie deine Anreise war. Du antwortest: „Ja. Danke, _______________________________.“

Fragen des Arbeitgebers

Der/die Personalverantwortliche startet meist das Bewerbungsgespräch. Z.B. mit dieser Frage: Warum haben Sie sich für diesen Ausbildungsberuf entschieden? Du legst los: „Mein Praktikum in diesem Beruf war ________________________________ ____________________________.“

Eigene Fragen

Dein Gegenüber gibt dir nun die Möglichkeit, eigene Fragen zu stellen. Jetzt ist es an dir, z.B. zu fragen, _____________________________________________________.

Verabschiedung

Am Ende des Gesprächs verabschiedest du dich und fragst höflich, _______________ ____________________________________________.

Antwortmöglichkeiten

	schaust deinem Gegenüber in die Augen.
	ganz ok, ich bin gespannt ob der Beruf auch so ist.
	wie viel ich verdienen werde.
	aber ich musste sehr oft umsteigen, das ist sehr nervig.
	wie der Ablauf der Ausbildung und der Besuch der Berufsschule geregelt sind.

	ich hatte eine gute Anreise.
	wann du mit einer Entscheidung rechnen kannst.
	ob du morgen anfangen kannst.
	vermeidest direkten Blickkontakt.
	total spannend und ich habe gemerkt, dass mir die Tätigkeiten liegen.
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