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Losungen findest du auf

—=\j www.planet-beruf.de »

Mein Fahrplan » Infoboard.

Anschreiben — aber richtig!

Im Bewerbungsanschreiben ist es wichtig, deine persdnlichen Stérken und Kenntnisse aufzuzeigen. Diese
solltest du mit Beispielen tiberzeugend untermauern. Auch ein richtiger Aufbau wird von dir erwartet.

David ist mit dem Anschreiben seiner Bewerbung um eine Ausbildungsstelle fertig. Jetzt noch ein letzter
Blick und dann auf zur Post! Aber ist Davids Anschreiben wirklich schon perfekt oder kannst du ihm vielleicht
noch ein paar Tipps geben? Schnapp dir einen Stift und fille die folgenden Felder aus.

Davids Anschreiben ist drei Seiten lang, er méchte den/die Personalverantwortliche/n ja schlieflich
Uberzeugen. Wie lang sollte ein korrektes Anschreiben sein?

David hat sich fiir ein hiibsches hellblaues Papier und die Schrift Century Gothic entschieden. Was haltst
du von dieser Wahl?

Unterschreiben muss David auf seinem Anschreiben nicht, schlieRlich setzt der Drucker seinen Namen aufs
Papier. Kannst du diese Losung weiterempfehlen?

David behauptet in seinem Anschreiben, dass er gutim Team arbeiten kann. Durch welches Beispiel konnte
er diese Aussage Uberzeugend belegen?

Tipp: Wenn du den Infotext ,Bewerbung Musteranschreiben

- darauf solltest du achten® auf Seite 25 Ein Beispiel fiir ein Anschreiben findest
aufmerksam gelesen hast, kannst du David In Beispiettur €in Anschreiben findes
du auf www.planet-beruf.de » Meine

sicher noch bei seinem Anschreiben helfen. .
Bewerbung » Bewerbungstraining »

Bewerbungsmappe.
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