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Fach:
Name:
Klasse:

BEWERBEN: Was gehört in den Lebenslauf?
Vervollständige den Lebenslauf

Dein Lebenslauf ist ein wichtiger Bestandteil deiner Bewerbung. Welche Angaben sollte der Lebenslauf enthalten und welche nicht?

Im unten aufgezeigten Lebenslauf fehlen noch Angaben. Deine Aufgabe ist es, aus den vorgegebenen Bausteinen, die richtigen auszuwählen und sie an die passende Stelle zu setzen. Doch Achtung, nicht alle Angaben gehören in den Lebenslauf!

	1
	Beispielstadt, 14.09.2015

	2
	Praktikum als Produktprüferin

	3
	Persönliche Stärken

	4
	Schulabschluss

	5
	einwöchiges Pflichtpraktikum

	6
	Praktikum als Produktprüferin – Textil, Stoff GmbH, Beispielstadt

	7
	Stärken und Schwächen

	8
	21.12.2000

	9
	2000


Lebenslauf

Angaben zur Person

Name:




Bettina Beispiel

Anschrift:



Beispielstr. 12






12345 Beispielstadt






Tel.: 01234 56789






E-Mail: Bettina.Beispiel@mail.de

Geburtstag:



______________________
Eltern:




Johannes Beispiel, Ulrike Beispiel

Praktische Erfahrung

04.05.2015–15.05.2015
Praktikum als Änderungsschneiderin, Schneiderwerkstatt Klara, Beispielstadt

18.08.2014–22.08.2014

______________________
Schulbildung

______________________
Hauptschulabschluss im Sommer 2016

01.09.2011–31.08.2016

Hauptschule Beispielstadt

01.09.2007–31.08.2011

Grundschule Beispielstadt

Persönliche Fähigkeiten und Kompetenzen

Computerkenntnisse:

vertiefte EDV-Kenntnisse in MS Word und Excel

Sprachkenntnisse:


Englisch

______________________
Sorgfalt, Kreativität, Geduld

Hobbys



Nähen, Malen, Tanzen

______________________
Bettina Beispiel
Tipp

Das Muster eines Lebenslaufs findest du auf www.planet-beruf.de » Meine Bewerbung » Bewerbungstraining » Bewerbungsmappe.

Lösungen findest du auf www.planet-beruf.de » Mein Fahrplan » Infoboard.
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