
BEWERBEN: Deckblatt entwerfen

Folgende Inhalte sollen rein:
»» die Bezeichnung deines Wunschberufs
»» dein Name
»» deine vollständige Anschrift
»» ggf. die Adresse der Firma mit dem Namen  

der Ansprechpartnerin/des Ansprechpartners
»» Platz für dein Bewerbungsfoto

Mit einem Deckblatt punkten

Ein Deckblatt ist zwar kein fester Bestandteil einer 
Bewerbungsmappe, kann aber von Vorteil sein, weil 
Personalverantwortliche sehen, dass du dir Mühe 
gegeben hast. Mit einer überzeugenden Gestaltung 
kannst du damit einen positiven Eindruck hinterlassen 
– der gleich beim Öffnen deiner Mappe ins Auge sticht.
Übrigens: Das Deckblatt gehört an die erste Stelle  
in deiner Bewerbungsmappe, vor deinen Lebenslauf.  
Das Anschreiben wird lose auf die Mappe gelegt.

Gestalte dein Deckblatt!
Deine Kreativität ist gefragt: Mit diesem  
Arbeitsblatt entwirfst du ein Deckblatt für deine  
Bewerbungsmappe in verkleinerter Version.  
Deinen Entwurf kannst du später am Computer 
in ein Textverarbeitungsprogramm übertragen.
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So kann ein Deckblatt aussehen. Nun bist du an der 
Reihe, dir selbst etwas einfallen zu lassen – also 
ran an die Stifte und sei mal so richtig kreativ.
Tipp: Wenn du einen Bleistift verwendest, kannst 
du deine Skizze besser korrigieren.

Arbeitsblatt abheften

Hefte das Arbeitsblatt in deinem Berufswahlordner 
ab! So kannst du es gleich zum Gespräch mit deiner 
Berufsberatung mitnehmen.


