
BEWERBEN: Lebenslauf ordnen

Welche Reihenfolge hat ein Lebenslauf?
Ein Lebenslauf folgt immer einer bestimmten Struktur. Kennst du sie? Hier kannst du dein Wissen 
prüfen und die einzelnen Bestandteile in die richtige Reihenfolge bringen.

Berufserfahrung
04.04.2011 - 08.04.2011	 Praktikum als Erzieher, Kindergarten "Blümchen",  
			   Musterstadt

Seit 01.02.2011		  Mitglied der Jugendfeuerwehr, Musterstadt

Persönliche Fähigkeiten und Kompetenzen

IT, DV, Computer:		 Grundkenntnisse: Microsoft Word

Sprachkenntnisse:	 Grundkenntnisse: Englisch

Persönliche Stärken:	 Zuverlässigkeit, Belastbarkeit, Teamfähigkeit,
			   Kommunikationsfähigkeit, Einfühlungsvermögen

Musterstadt, 2. Mai 2011

Paul Muster

Angaben zur Person

Name:			   Paul Muster
Anschrift:		  Musterstr. 16
			   12345 Musterstadt
			   Tel.: 01234 56789
			   E-Mail: max_mustermann@e-mail.de

Geburtstag:		  02.02.1997

Eltern:			   Ingo Muster
			   Heike Muster

Hobbys:			  Lesen, Fußball spielen

Schul- und Berufsbildung

Schulabschluss:		  Qualifizierender Hauptschulabschluss im Sommer 2012

01.09.2007 - 31.08.2012	 Muster Hauptschule, Musterstadt

01.09.2003 - 31.08.2007	 Muster Grundschule, Musterstadt

Fach KlasseName

29Schritt für Schritt zur Berufswahl

AUSGABE 2011 / 2012

Arbeitsblatt abheften

Hefte das Arbeitsblatt in deinem Berufswahlordner ab! So 
bringst du bei deinem eigenen Lebenslauf nichts durcheinander.

Die Lösung dazu findest 

du auf Seite 35.

Trage in die Kästchen die richtige Positionsnummer von 1-5 ein.
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