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planet-beruf.de > Lehrer > Materialien für den Unterricht
Unterrichtsidee: Lebenslauf in die JOBBÖRSE übertragen

Lebenslauf in die JOBBÖRSE übertragen

Ziele:
· Die Schüler/innen setzen sich mit dem Aufbau von Lebensläufen auseinander.

· Sie geben einen Lebenslauf in der JOBBÖRSE ein.

· Sie finden Fehler in einem vorgegebenen Lebenslauf und korrigieren diese.

· Sie üben, Online-Formulare auszufüllen.

Beschreibung:
Die Schüler/innen kennen den Aufbau von Lebensläufen und haben im planet-beruf.de-Bewerbungstraining schon verschiedene Arbeitsblätter und Übungen dazu bearbeitet (z.B. die „Übung: Vervollständige den Lebenslauf“ oder das „Arbeitsblatt: Der Lebenslauf“).
Zur Vorbereitung auf diese Unterrichtsidee lesen die Schüler/innen die Infotexte „So erstellst du deinen Lebenslauf in der JOBBÖRSE“ und „So erstellst du eine Bewerbungsmappe in der JOBBÖRSE“ (speziell den Abschnitt „2. Lebenslauf prüfen oder hochladen“) im Bewerbungstraining auf www.planet-beruf.de. In diesen wird ihnen erklärt, wie sie Schritt für Schritt ihren Lebenslauf in der JOBBÖRSE anlegen.

Drucken Sie das „Arbeitsblatt: Lebenslauf JOBBÖRSE“ aus, welches Sie am Ende dieser Unterrichtsidee finden. Kopieren Sie das Arbeitsblatt in ausreichender Anzahl und verteilen Sie es an Ihre Schüler/innen. 

Auf dem Arbeitsblatt ist ein Lebenslauf abgebildet. In diesen sind verschiedene Fehler eingebaut. Ihre Schüler/innen geben den Lebenslauf in die JOBBÖRSE ein und korrigieren gleichzeitig die eingebauten Fehler.

Abschließend werden die Ergebnisse Ihrer Schülerschaft mit dem richtigen Lebenslauf (siehe „Lösung zum Arbeitsblatt Lebenslauf JOBBÖRSE“) verglichen.

Achtung

Diese Unterrichtsidee dient in erster Linie zu Übungszwecken. Die Jugendlichen machen sich gleichzeitig mit den Funktionalitäten des Bewerbungsmanagers und den Inhalten eines Lebenslaufs vertraut. Am Ende dieser Unterrichtsidee sollten sie alle Eingaben des Lebenslaufs wieder löschen – und eventuell in einer Hausaufgabe ihren eigenen Lebenslauf eingeben.

Hinweise:
· Für diese Unterrichtsidee loggen sich die Schüler/innen mit ihren eigenen Zugangsdaten in die JOBBÖRSE ein. Deshalb werden die eigenen „Angaben zur Person“ (Name, Anschrift, Staatsangehörigkeit, Geburtstag, Geschlecht) auch übernommen und nicht mehr geändert.

· Die „Checkliste: Lebenslauf in der JOBBÖRSE anlegen“ aus dem planet-beruf.de-Bewerbungstraining hilft den Schülerinnen und Schülern, auf alle wichtigen Schritte zu achten.

· Um als sichtbares Ergebnis den fertigen Lebenslauf in der Vorschau zu sehen, sollten Sie mit Ihren Schülerinnen und Schülern eine Bewerbungsmappe erstellen. 
· Die Schüler/innen können den Lebenslauf auch in Zweier-Gruppen in die JOBBÖRSE eingeben und dabei gleichzeitig mit oben genannter Checkliste arbeiten.

Auf einen Blick:

	Arbeitsaufträge
	Ergebnisse/Zuwachs an Handlungskompetenzen
	Medien/Material

	Vorgegebenen Lebenslauf in die JOBBÖRSE eintragen

Fehler im Lebenslauf finden und korrigieren
	Aufbau von Lebensläufen kennen

Fehler in Lebensläufen erkennen und verbessern

Online-Formulare ausfüllen
	Computer » Internet: 

www.planet-beruf.de »Schüler » BEWERBEN » Bewerbungstraining » JOBBÖRSE – Bewerbungsmanager 

www.jobboerse.
arbeitsagentur.de

Arbeitsblatt: Lebenslauf JOBBÖRSE

Arbeitsblatt: Lebenslauf JOBBÖRSE - Lösung


Lebenslauf JOBBÖRSE

Finde die Fehler und korrigiere Sie im Bewerbungsmanager der JOBBÖRSE!
	Lebenslauf

Angaben zur Person

Name:
Max Mustermann
Anschrift:
Musterstr. 4


12345 Musterstadt


Tel.: 01234 56789


max.mustermann@e_mail.de

Staatsangehörigkeit:
deutsch

Geburtstag:
14. Oktober 1995

Geschlecht:
männlich

Eltern:
Manfred Mustermann, Tischler, Lebensgefährtin Brigitte Beispiel


Meine Mutter heißt Margarete Mustermann (Krankenschwester)

Geschwister:
Judith, 10 Jahre und Katja 19 Jahre

Hobbys:
Poker, Bobby Car Racing, Chatten

Berufserfahrung

06.04.2010 - 15.04.2010
Fachkraft Gasgewerbe


Hotel Musterhof, Musterstadt


Beschreibung: Praktikum: Assistenz am Empfang, im Restaurant

und beim Herrichten der Gästezimmer

Seit 01.01.2009
Sonstiges


Sportverein „Muster e.V.“, Musterstadt



Beschreibung: Handballtrainer

Schul- und Berufsbildung

01.09.2006 - 31.08.2011 
Hauptschulabschluss, Jahn-Hauptschule in Musterstadt

01.09.2002 - 31.08.2006 
kein Schulabschluss, Martin-Grundschule in Musterstadt

01.09.1998 - 31.05.2002
Gänseblümchen-Kindergarten

Persönliche Fähigkeiten und Kompetenzen

IT, DV, Computer
Erweiterte Kenntnisse: Textverarbeitung Word (MS Office)

Sprachkenntnisse
Muttersprache: Deutsch


Erweiterte Kenntnis: Englisch

Persönliche Stärken
Zuverlässigkeit, Motivation / Leistungsbereitschaft, Kreativität,

Teamfähigkeit, Zielstrebigkeit/Ergebnisorientierung

Musterstadt, den 26. Oktober 2010 

Max Mustermann


Lösung zum Arbeitsblatt „Lebenslauf JOBBÖRSE“

	Lebenslauf

Angaben zur Person

Name:
Max Mustermann
Anschrift:
Musterstr. 4


12345 Musterstadt


Tel.: 01234 56789


max.mustermann@e_mail.de

Staatsangehörigkeit:
deutsch

Geburtstag:
14. Oktober 1995

Geschlecht:
männlich

Eltern:
Manfred Mustermann, Tischler


Margarete Mustermann, Krankenschwester

Geschwister:
Judith, 10 Jahre und Katja 19 Jahre

Hobbys:
Schwimmen, Lesen

Berufserfahrung

06.04.2010 - 15.04.2010
Fachkraft Gasgewerbe


Hotel Musterhof, Musterstadt


Beschreibung: Praktikum: Assistenz am Empfang, im Restaurant

und beim Herrichten der Gästezimmer

Seit 01.01.2009
Sonstiges


Sportverein „Muster e.V.“, Musterstadt



Beschreibung: Handballtrainer

Schul- und Berufsbildung

01.09.2006 - 31.08.2011 
Hauptschulabschluss, Jahn-Hauptschule in Musterstadt

01.09.2002 - 31.08.2006 
kein Schulabschluss, Martin-Grundschule in Musterstadt

Persönliche Fähigkeiten und Kompetenzen

IT, DV, Computer
Erweiterte Kenntnisse: Textverarbeitung Word (MS Office)

Sprachkenntnisse
Muttersprache: Deutsch


Erweiterte Kenntnis: Englisch

Persönliche Stärken
Zuverlässigkeit, Motivation / Leistungsbereitschaft, Kreativität,

Teamfähigkeit, Zielstrebigkeit/Ergebnisorientierung

Musterstadt, den 26. Oktober 2010 

Max Mustermann
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