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Unterrichtsidee: Multiple-Choice-Test zur JOBBÖRSE

Multiple-Choice-Test zur JOBBÖRSE

Ziele:
· Die Schüler/innen setzen sich mit dem Verwalten von Dokumenten und dem Erstellen einer Bewerbungsmappe in der JOBBÖRSE auseinander.

· Die Team- und Kommunikationsfähigkeit der Jugendlichen wird durch Gruppenarbeit gefördert.

· Textverständnis und Medienkompetenz werden verfeinert.

Beschreibung:
Voraussetzung für diese Unterrichtsidee ist, dass die Schüler/innen in der JOBBÖRSE bereits ihre Fähigkeiten, ihren Lebenslauf und ihr Anschreiben angelegt haben und dadurch mit den einzelnen Funktionalitäten vertraut sind. 

In dieser Unterrichtsidee werden die einzelnen Elemente der Bewerbung in der JOBBÖRSE zusammengefügt. Grundlage dafür sind die Infotexte „Dokumente verwalten im Bewerbungsmanager der JOBBÖRSE“ und „So erstellst du eine Bewerbungsmappe in der JOBBÖRSE“ sowie die Checkliste „Bewerbungsmappe in der JOBBÖRSE zusammenstellen“ aus dem Bewerbungstraining auf www.planet-beruf.de. Diese nutzen die Schüler/innen als Leitfaden für ihre Aufgabe.

Teilen Sie die Klasse in Kleingruppen von jeweils zwei bis drei Schülerinnen bzw. Schülern ein. In diesen Kleingruppen entwickeln die Schüler/innen einen Multiple-Choice-Test zum Thema „Dokumente verwalten und Bewerbungsmappe erstellen mit der JOBBÖRSE“. 

Der Multiple-Choice-Test soll vier Fragen mit jeweils drei Antwortoptionen (zwei falsche, eine richtige Antwort) enthalten und auf die einzelnen in den Infotexten genannten Schritte eingehen.

Die Schüler/innen legen den Multiple-Choice-Test entweder mit einem Textverarbeitungsprogramm an oder verfassen ihn handschriftlich auf einem DIN-A-4-Blatt oder auf Moderationskarten (siehe „Hinweis“).

Beispiel:

Wie groß dürfen die Anlagen für die Bewerbung in der JOBBÖRSE maximal sein?

a) 500 GB (falsch)

b) 3 MB (richtig)

c) 9 MB (falsch)

Abschließend tauschen die Schüler/innen ihre Tests untereinander aus und lösen die Aufgaben ohne Hilfsmittel.

Hinweis:
Als Variante können Sie das in die Unterrichtsidee integrierte Arbeitsblatt mit vorgefertigten Multiple-Choice-Aufgaben zur JOBBÖRSE verwenden. Die Schüler/innen schreiben in Gruppen ihre Antworten auf Moderationskarten. Zum Schluss der Unterrichtsstunde werden alle Karten Gruppe für Gruppe an die Tafel gehängt und die Lösungen erklärt.
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Multiple-Choice-Test zur JOBBÖRSE

Teste dein Wissen über den Bewerbungsmanager der JOBBÖRSE!

Verwende als Hilfsmittel folgende Beiträge von www.planet-beruf.de » BEWERBEN » Bewerbungstraining » JOBBÖRSE - Bewerbungsmanager:

· Infotext: Dokumente verwalten im Bewerbungsmanager der JOBBÖRSE

· Infotext: So erstellst du eine Bewerbungsmappe in der JOBBÖRSE

· Checkliste: Bewerbungsmappe in der JOBBÖRSE zusammenstellen und Dokumente verwalten

Und los geht’s:

1. Wo musst du klicken, damit du eine Anlage hinzufügen kannst?

a) Unter „Meine Daten“ und dann auf „Persönliche Daten“

b) Unter „Meine Daten“ und dann auf „Dokumente“

c) Unter „Meine Daten“ und dann auf „Anlagen“

2. Wie heißt die Auswahlmöglichkeit zum Anklicken, um das Bewerbungsfoto zu veröffentlichen?

a) veröffentlichen

b) Veröffentlichung

c) veröffentlicht

3. Welche Möglichkeiten hast du, um eine neue Bewerbungsmappe anzulegen?

a) Es gibt keine Möglichkeiten, ich kann nur eine einzige Bewerbungsmappe erstellen.

b) Ich kann keine Mappe erstellen, sondern nur eine Vorlage verwenden.

c) Ich kann wählen, ob ich eine neue Bewerbungsmappe, für eine bestimmte Firma, oder eine Bewerbungsvorlage, als Grundlage für spätere Bewerbungen, erstellen will.

4. Kann man in der JOBBÖRSE ein bereits mit einem Textverarbeitungsprogramm  erstelltes Anschreiben als Datei hochladen?

a) nein

b) ja

c) weiß nicht

5. Welchen Reiter gibt es bei der Funktion „Bewerbungsmappe erstellen“ nicht?

a) Anschreiben

b) Drucken und Versenden

c) Foto

6. Wie groß darf maximal eine hochgeladene Datei als Anlage zur Bewerbung sein?

a) 3 MB

b) 1 MB

c) 500 KB

7. Welche Eingabefelder erhältst du zusätzlich im Lebenslauf, wenn du unter Bewerbungsmappe erstellen unter „Art der Bewerbung“ die Auswahlmöglichkeit „Ausbildungsstelle“ anklickst?

a) Eltern, Geschwister, Hobbys und Schulnoten

b) Eltern, Beruf der Eltern, Hobbys und Ehrenämter

c) Eltern, Geschwister und Hobbys

8. In der JOBBÖRSE hast du die Möglichkeit, für dein Anschreiben eine Textvorlage zu verwenden. Wie heißt der Button, damit du zur Textvorlage kommst?

a) Textvorlage

b) Mit Textvorlage

c) Textvorlage verwenden

9. Über welches Symbol kannst du einen Lebenslaufeintrag ändern?

a) Pfeil-Symbol

b) Stift-Symbol

c) Papierkorb-Symbol

10. Wie heißt der Menüpunkt unter dem Reiter „Stellensuche“ neben „Stellen finden“?

a) Stellengesuche

b) Vormerkliste

c) Bewerbungen

Lösung zum Arbeitsblatt „Multiple-Choice-Test zur JOBBÖRSE“ 
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