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Unterrichtsidee: Qualifikationen begründen


Qualifikationen begründen oder Wie passt du ins Unternehmen?
Ziele:
· Die Schüler/innen setzen sich mit Stellenanzeigen und ihren eigenen Qualifikationen auseinander.

· Sie werden sensibilisiert, ihre Anschreiben passend zum Unternehmen und zur Stellenanzeige zu formulieren.

· Sie formulieren ihre Qualifikationen bewerbungsorientiert.

Beschreibung:
1. Vorbereitung
Ziehen Sie das Arbeitsblatt „Anschreiben und Stellenanzeige gehören zusammen“ auf Folie und kopieren Sie es für jede/n Schüler/in der Klasse.
2. Arbeitsblatt ausfüllen
Die Schüler/innen bearbeiten das Arbeitsblatt „Anschreiben und Stellenanzeige gehören zusammen“. In der Klasse werden die Ergebnisse besprochen.

3. Qualifikationen begründen
Auf die Tafel oder das Whiteboard schreiben Sie in verschiedenen Farben die drei Überschriften: körperliche Fitness/Belastbarkeit, gute Kommunikationsfähigkeit, EDV-Grundkenntnisse.

Jede/r Schüler/in bekommt drei Moderationskarten in verschiedenen Farben (passend zu den Überschriften an der Tafel).
Die Schüler/innen sollen sich überlegen, wie sie die drei in der Stellenanzeige geforderten Qualifikationen (körperliche Fitness/Belastbarkeit, gute Kommunikationsfähigkeit, EDV-Grundkenntnisse) in ihrem eigenen Anschreiben begründen würden – unabhängig davon, ob sie sich tatsächlich für diesen Ausbildungsberuf interessieren oder diese Qualifikation mitbringen (Impuls der Lehrkraft: „Stell dir vor, du möchtest dich auf diese Stellenanzeige bewerben. Wie überzeugst du das Unternehmen, dass du die geforderten Qualifikationen mitbringst?“) – und notieren ihre Begründungen auf den Karten.

Die Schüler/innen kommen nacheinander nach vorne, hängen ihre Karten an die passende Stelle und erläutern kurz ihre Begründungen. Gemeinsam sammeln sie so Ideen und entwickeln verschiedene Formulierungen, um ihre Qualifikationen im Anschreiben begründen zu können.

Alternative: Sie können diese Unterrichtsidee auch in Gruppenarbeit durchführen lassen. Teilen Sie die Klasse dafür in drei Gruppen. Jede Gruppe findet mindestens vier Beispiele für jeweils eine geforderte Qualifikation und trägt ihre Ergebnisse vor.
Auf einen Blick:
	Arbeitsaufträge
	Ergebnisse / Zuwachs an Handlungskompetenzen
	Medien / Material

	Arbeitsblatt „Anschreiben und Stellenanzeige gehören zusammen“ bearbeiten

In Einzelarbeit geforderte Qualifikationen schriftlich begründen

Präsentation der Begründungen


	Informationen einer Stellenanzeige erkennen und Anforderungen in Stellenanzeigen lesen
Reflexion über den eigenen Bewerbungsprozess

Qualifikationen bewerbungsorientiert formulieren
	Arbeitsblatt „Anschreiben und Stellenanzeige gehören zusammen“ (s. unten)
Folie

Overhead-Projektor

Tafel/Whiteboard

Moderationskarten


Arbeitsblatt „Anschreiben und Stellenanzeige gehören zusammen“
Ein Bewerbungsanschreiben ist gut, wenn es auf die Stellenanzeige der Firma abgestimmt ist. Das heißt, du solltest im Anschreiben auf das Unternehmen und seine „Wünsche“ eingehen und deine Fähigkeiten und Stärken mit Beispielen belegen.

Unten findest du eine Stellenanzeige und das dazu gehörige Anschreiben. Die Stellenanzeige nennt vier Qualifikationen, die Bewerber und Bewerberinnen mitbringen sollten. Jeder Qualifikation ist eine bestimmte Farbe zugeordnet. Nimm die Farbe der ersten Qualifikation und unterstreiche damit die Stelle im Anschreiben, die sich auf diese Qualifikation bezieht. Mach es genauso mit den anderen drei Qualifikationen. Kreise den Satz im Anschreiben ein, der sich direkt auf das Unternehmen bezieht.
Auszug aus einer Stellenanzeige:

[…] Wir sind ein mittelständisches Unternehmen. Zuverlässigkeit und Kompetenz sind unsere Stärke. Daher legen wir großen Wert auf die Ausbildung unserer Mitarbeiter/innen.
Zum Ausbildungsbeginn am 1. September suchen wir eine/n
Auszubildende/n zur/zum Fachkraft für Schutz und Sicherheit

· Qualifikationen:

· Mindestens guter Hauptschulabschluss [gelb]
· Körperliche Fitness und Belastbarkeit [blau]
· Gute Kommunikationsfähigkeit [rot]
· Grundkenntnisse in der EDV [grün] […]
Auszug aus dem Anschreiben:
„Sehr geehrte Frau Beispiel,

schon lange interessiere ich mich für den Beruf Fachkraft für Schutz und Sicherheit. Ich habe mich darüber auch schon im BiZ und bei der Berufsberatung informiert. Nachdem ich die Stellenausschreibung in der Beispieler-Zeitung gelesen habe, habe ich die Webseiten Ihres Unternehmens besucht. Die dort beschriebene Ausbildung in Ihrer Firma gefällt mir sehr gut. Ich habe mich daher entschlossen, Ihnen meine Bewerbungsunterlagen zu schicken.
Ich bin 18 Jahre alt und habe einen mittleren Bildungsabschluss. Sport ist meine Leidenschaft, weshalb ich körperlich sehr fit und auch belastbar bin. Ich kann mich gut ausdrücken. In Deutsch hatte ich im Abschlusszeugnis die Note 2. Außerdem beherrsche ich auch die türkische Sprache.
An meiner Schule war ich für die Schülerzeitung tätig. Dadurch kenne ich mich mit den gängigen Textverarbeitungsprogrammen aus…“

Lösung zum Arbeitsblatt „Anschreiben und Stelleanzeige gehören zusammen“
„Sehr geehrte Frau Beispiel,
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schon lange interessiere ich mich für den Beruf Fachkraft für Schutz und Sicherheit. Ich habe mich darüber auch schon im BiZ und bei der Berufsberatung informiert.

Nachdem ich die Stellenausschreibung in der Beispieler-Zeitung gelesen habe, habe ich die Internetseite Ihres Unternehmens besucht. Die dort beschriebene Ausbildung in Ihrer Firma gefällt mir sehr gut. Ich habe mich daher entschlossen, Ihnen meine Bewerbungsunterlagen zu schicken.
Ich bin 18 Jahre alt und habe einen mittleren Bildungsabschluss. Sport ist meine Leidenschaft, weshalb ich körperlich sehr fit und auch belastbar bin. Ich kann mich gut ausdrücken. In Deutsch hatte ich im Abschlusszeugnis die Note 2. Außerdem beherrsche ich die türkische Sprache. An meiner Schule war ich für die Schülerzeitung tätig. Dadurch kenne ich mich mit den gängigen Textverarbeitungsprogrammen aus…“

Legende:
Mit gelber Farbe markiert ist „mittleren Bildungsabschluss.“

Mit blauer Farbe markiert ist der Satz „Sport ist meine Leidenschaft, weshalb ich körperlich sehr fit und auch belastbar bin.“

Mit roter Farbe markiert ist der Satz „Ich kann mich gut ausdrücken. In Deutsch hatte ich im Abschlusszeugnis die Note 2. Außerdem beherrsche ich die türkische Sprache.“

Mit grüner Farbe markiert ist der Satz „An meiner Schule war ich für die Schülerzeitung tätig. Dadurch kenne ich mich mit den gängigen Textverarbeitungsprogrammen aus.“
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