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Beamter/Beamtin im mittleren Auswartigen Dienst

Berufstyp Beamtenausbildung

Ausbildungsart Vorbereitungsdienst, geregelt durch Verordnun-
gen des Bundes

Dauer des 2 Jahre, davon 9 Monate an einer Auslands-
Vorbereitungsdienstes vertretung

Lernorte Akademie Auswartiger Dienst, Zentrale des
Auswartigen Amts, Auslandsvertretungen

B Was macht man in diesem Beruf?

Beamte und Beamtinnen im mittleren Auswartigen Dienst arbeiten vor allem in der Aktenverwaltung.
Als Registratoren und Registratorinnen sorgen sie dafir, dass der vielfaltige Schriftverkehr des Aus-
wartigen Amts und der Auslandsvertretungen sinnvoll geordnet ist und die Vorgange mit einem Giriff
wiedergefunden werden. An den Auslandsvertretungen erledigen sie dartiber hinaus als Zahlstellen-
verwalter/innen Aufgaben der Kassen- und Buchfiihrung der Botschaft oder des Generalkonsulats.
Hier geht es um grolle Betrage: von der Telefonrechnung bis hin zu grolen Baumaflnahmen, von
projektbezogenen Ausgaben flr Kulturarbeit Gber Entwicklungshilfemalinahmen bis hin zu Staatsbe-
suchen und Delegationsreisen. Als Blirosachbearbeiter/innen beschaffen Beamte und Beamtinnen im
mittleren Auswartigen Dienst in der internen Verwaltung z.B. Arbeitsmaterialien, sorgen fir die Organi-
sation des Fuhrparks und in der Liegenschaftsverwaltung fiir die Ausstattung der Dienstgebaude.

Beamte und Beamtinnen im mittleren Auswartigen Dienst werden auch in der Rechts- und Konsular-
abteilung eingesetzt. In der Pass- und Visastelle helfen sie in Not geratenen deutschen Touristen
und entscheiden, ob nach den einschlagigen Rechtsvorschriften ein Visum erteilt oder ein deutscher
Reisepass ausgestellt werden kann.

B Wo arbeitet man?

Arbeitsbereiche:

Beamte und Beamtinnen im mittleren Auswartigen Dienst finden Beschaftigung
+ in Auslandsvertretungen weltweit
* in der Zentrale des Auswartigen Amts in Deutschland

Arbeitsorte:

Beamte und Beamtinnen im mittleren Auswartigen Dienst arbeiten in erster Linie
* in Burordumen
* in Schalterhallen

B Welcher Schulabschluss wird erwartet?

Fir die Ausbildung wird in der Regel ein mittlerer Bildungsabschluss oder ein Hauptschulabschluss
(je nach Bundesland auch Berufsreife, Berufsbildungsreife, erster allgemeinbildender Schulabschluss,
erfolgreicher Abschluss der Mittelschule) in Verbindung mit einer férderlichen abgeschlossenen Be-
rufsausbildung vorausgesetzt.

Dartber hinaus missen die Bewerber/innen die deutsche Staatsbiirgerschaft besitzen, die beamten-
rechtlichen Voraussetzungen erfiillen und ein Auswahlverfahren absolvieren.
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B Worauf kommt es an?

Anforderungen:
+ Flexibilitdt (Anpassen an wechselnde Arbeitsbedingungen und fremde Kulturen in den verschiede-
nen Auslandsvertretungen)

+ Kommunikationsfahigkeit (z.B. Anfragen an Behorden im Ausland stellen und Eingehen auf deren
Ruckfragen)

+ Sorgfalt (z.B. beim Flhren von Akten)

* Interkulturelle Kompetenz (Arbeiten an Auslandsvertretungen weltweit unter Beriicksichtigung der
politischen, sozialen, kulturellen und wirtschaftlichen Verhaltnisse im Gastgeberland)

Schulfacher:

» Deutsch/Englisch (z.B. fur das Erledigen des Schriftverkehrs)
» Mathematik (z.B. zur Berechnung von Reise- und Umzugskosten)
» Geschichte/Politik/Sozialkunde (z.B. fur das Verstandnis internationaler Beziehungen)

B Was verdient man wahrend des Vorbereitungsdienstes?

Die Beamtenanwarter/innen erhalten als Beamte und Beamtinnen auf Widerruf Anwarterbeziige, die
ggf. durch Zulagen erganzt werden.

Monatlicher Anwartergrundbetrag bei Bundesbehdérden (brutto): € 1.473.

B Weitere Informationen

‘ B BERUFENET Alles (iber die Welt der Berufe
Alles Uber Ausbildung, Berufswahl und Bewerbung — Infos fir Jugend-
planet-berUtde liche, Lehrkrafte und BO-Coaches, Eltern und Erziehungsberechtigte
‘ﬁ‘ Berufs Bildung — Beruf — Arbeitsmarkt: Selbstinformation zu allen Themen an
Informations .
Zentrum einem Ort

www.arbeitsagentur.de — Bei den Dienststellen vor Ort (Startseite)

Bundesagentur fiir Arbeit . R - .
Q & kann man z.B. einen Termin fiir ein Beratungsgesprach vereinbaren.

Beamter/Beamtin im mittleren Auswartigen Dienst
Quelle: BERUFENET (https://web.arbeitsagentur.de/berufenet/) — Stand: 01.03.2024



	Übersicht
	Was macht man in diesem Beruf?
	Wo arbeitet man?
	Welcher Schulabschluss wird erwartet?
	Worauf kommt es an?
	Was verdient man während des Vorbereitungsdienstes?
	Weitere Informationen

